ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANINDE DE SAO FRANCISCO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO DE N° 191/2019
De 06 de setembro de 2019

Regulamenta a concesséao, aplicacéo e
comprovacdo de SUPRIMENTO DE
FUNDOS no Poder Executivo, e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL de Canindé de Sao Francisco, Estado de Sergipe, EDNALDO
VIEIRA BARRGS, no uso das atribui¢tes legais, embasado no disposto do artigo 68 da
Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, com a forca no Decreto Estadual n°
23.312, de 22 de julho de 2001 e na Resolugado n° 235 de 21 de julho de 2005 do Tribunal
de Contas do Estado de Sergipe:

DECRETA:

Capitulo |
SECAO|
Das Disposigoes Preliminares

Art. 1° - A concessao, aplicacdo, comprovacao da Prestacdo de Contas de Suprimento
de Fundos no Poder Executivo Municipal, obedecerdo as normas gerais estabelecidas
por esie decreto.

Art. 2° - O Suprimento de Fundos consistirda na entrega de numerario a servidor publico,
sempre precedido da emissdo de empenho na dotacdo propria, para o fim de realizar
despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicacdo.

SECAO I

Art. 3° - Nos casos de necessidade de realizacao de despesas miudas: de pronto
pagamento e de viagem, o Suprimento de Fundos podera ser concedido a titular de
cargos em comissao, fungdes gratificadas, cargos técnicos e funcionarios efetivos do
quadro de servidores municipais.

Art. 4° - Nao sera concedidc Suprimento de Fundos:

| - a servidor declarado em alcance ou em atraso na Prestac@c de Contas de Suprimento
de Fundos anterior;

Il - a servidor que tiver o seu cargo, a guarda ou utilizagdo do material a adquirir, salvo
quando nio houver outro servidor a quem atribuir este encargo no 6rgao ou unidade

administrativa.

Paragrafo Unico - Considera-se em alcance o servidor responsavel pelo uso i_ndev_ido
de numerdrio ou que tenha causado prejuizo & Fazenda Publica Municipal-por
apropriagdo de bens ou valores, depols de configurados 2 respons idade
administrativa, independentemente de condenagao judicial ou administrativa, H 0
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Art. 5° - A concessdo de Suprimento de Fundos importa na delegacédo de atribuicdes
para praticar todos os atos necessarios a realizacao das respectivas despesas.

Art. 6° - O valor do Suprimento de Fundos, nac podera ultrapassar o correspondente a
R$ 4.000,00 (quatro mil reais) e somenie sera concedido nos seguintes casos de
despesas:

§ 1° - milidas de pronto pagamento, assim entendidas as que devam ser efetuadas para

atender necessidades inadidveis do servico publico e que individualmente, nao

ultrapassem R$ 500.00 (quinhentos reais), por aquisi¢cdo para o fim especifico;

§ 2° - para atender a despesas de carater secreto ou reservado, como as de sindicancias

administrativas ou fiscais;

§ 3° - para atender a compras e servicos, nas hipoteses de Inexisténcia ou insuficiéncia

temporaria ou eventuais de: material no almoxarifado, desde quando justificaveis:

s Inexisténcia ou insuficiéncia temporaria ou eventual de material no
almoxarifado, desde guando justificaveis;

impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagdo econdmica de estocagem do

material;

¢ Missdo oficial do servidor, fora do local em que esteja situado o Orgéo ou
Entidade em que trabalhe;

i Reparo, conservacdo, melhoramento, adaptacédo ou recuperagdo de bens
moveis ou imdveis, excepcionalmente neste caso, até o valor maximo
estabelecido no “caput” deste artigo;

¢ Que tenham de ser efetuadas em lugar diferente daquele do 4rgao ou, da
unidade de origem do servidor,

i Despesas com assisténcia social,

¢ Recepcdes e hospedagem;

n Utilizacao de créditos extraordinarios e execugdo de projetos especificos que
se destinem a atendimento de situacdes de calamidade ou emergéncia;

| Servigos postais eventuais;

i Despesas com inscricdo em selegao, treinamento, cursos de aperfeicoamentos
afins devidamente autorizadas;

¥ Aquisicdo de géneros alimenticios, bem como de forragens para animais,
quando as circunstancias nao permitirem o regime normal de fornecimentos;

| Urgéncia, emergéncia ou situacoes extraordinarias, que possam causar
prejuizos ao erario ou perturbar ¢ atendimento dos servicos pubicos;

m Outras situacées, plenamente justificaveis que, a critério da autoridade
administrativa competente, exijam a concessao de suprimento para atendimento
imediato e/ou racionalizacdo dos servigos:.

§ 4° - As despesas caracterizadas como de Assisténcia Social, item “f" deste Artigo, estao
compreendidas as aquisicdes de materiais passiveis ac distribuicdo gratuita; servicos
diversos, aquisicao de bilhetes de passagens despesas com servigos de transportes.

§ 5° - As despesas referidas no § 4° deste artige devern ser devida"nente justificadas e
estio limitadas as concessdes através da Secretalia Municipal ¢z incluséo Trabalho e
Desenvolvimento Social, mediante a apresentagéo de um relator 0 ¢ omal com expressa
autorizacao do (a) Secretario () Titular da Secretaria Municipal de inclusao, Trabalho e
Desenvolvimento Social, devenda. o beneficiado. Fazer parte do seu “Cadastro dos
Reconhecidamente Carentes’, sendo imprescindivel a identificagao do bemf fario, no
ato da assinatura do correspondente Termo de Doagao.
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Art. 7° - Para as despesas mildas de pronto pagamento, cuja natureza nao se possa
previamente conhecer, a serem realizadas na sede da Unidade Administrativa ou fora
dela, a Nota do Empenho sera emitida em nome do responséavel pelo Suprimento de
Fundos, classificado no elemento de despesas, 33.90.30 - Material de Consumo; ou
33.90.32 - Material de Distribuicao Gratuita; 33.90.36 - Servicos de Terceiros - Pessoa
Fisica; ou 33.90.39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica, fonte de recursos:
000 - 006 ef/ou 050.

Art. 8° - Os valores estabelecidos neste ato serdo alterados sempre que necessario a
critério da Prefeita Municipal.

Art. 9° - A guantia concedida sera depositada pela Secretaria de Municipal de
Administracdo e Finangas em conta especial, em Agéncia de Banco Oficial, com a
designacéo “Poderes Publicos — Prefeitura Municipal de Canindé de Sao
Francisco/Fundo Municipal de Saude/Funde Municipal de Assisténcia Social -
Suprimento de Fundos”, seguida do nome 6rgao e/ou da entidade e, ainda, nome do
responsavel pela aplicacdo dos recursos, devendo, todos os pagamentos, serem feitos
através de chegues nominais.

Paragrafo Unico — A Secretaria de Administragao e Finangas informara ao Controle
Interno do Municipio, mensalmente até o 5° dia do més subsequente, através da relagao,
todos os depositos consignados em contas de Suprimento de Fundos contendo o0s
nomes dos responsaveis, os 0rgdos aos quais pertencem, numeros e datas dos
empenhos correspondentes, os valores e as datas dos depositos.

SECAO I
Da Aplicagao

Art. 10 — Além de sujeitar-se aos estégios para a realizacédo da despesa publica, o
Suprimento de Fundos obedecera as seguintes regras especiais:

| - Sera concedido pelo Prefeito ou dirigente do respectivo 6rgao, ou seja, da unidade
orgamentaria.

Il - O prazo de aplicagdo seré contado a partir do dia da liberagao do depdsito e ndo
podera exceder a 90 (noventa) dias, nem ao exercicio financeiro de vigéncia do crédito,
s6 sendo permitida a prorrogagéo, devidamente justificada, a juizo do Ordenador de
Despesa, desde que ainda ndo se tenha esgotado o prazo de aplicagdo anteriormente
concedido, e que o prazo n&o ultrapasse, no total, o prazo maximo fixado neste inciso;
lil - Quando concedido para determinado projeto ou atividade e elemento de despesa
especificado, nao tera aplicagéo diferente daquela constante da respectiva requisicao;
IV - As despesas referentes & aplicacdo do Suprimento de Fundos correrao,
necessariamente, por conta do quantitativo recebido;

V - S6 se admitira a efetivacao de despesas por conta de Suprimento de Fundos o
Pagamento efetuados apés a data do desbiogueio do depésito na conta corrente de
suprimento de fundos;

VI - Em qualquer situac@o so6 se admitira o pagamento, mesmo que de despesas mildas,
mediante a comprovacédo com nota fiscal eletronica de venda, nota fiscal eletrénica, se
for o caso, da prestacdo de servigo devidamente acompanhados de recibo passado por
quem tenha vendido o material ou prestado o Servigo. e 1 ﬂ

// A -
X
Praca Ananias Fernandes, S/N — Canindé - SE - Fone: 75 - 3346-9500 CGC: 13.1292% _53\‘&/;}/

www.caninde.se.gov.br

K



ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANINDE DE SAO FRANCISCO
GABINETE DO PREFEITO

VIl - Toda a documentacdo comprobatoéria devera ser nominal a Prefeitura Municipal de
Canindé de Sao Francisco/SE, ao Fundo Municipal de Saiude — FMS ou ao Fundo
Municipal de Assisténcia Social - FMAS.

§ 1° - Os pagamentos efetivados com inobservancia aos Incisos |l a Vi deste Artigo serao
glosados e alcangados a responsabilidade do detentor do Suprimento de Fundos;

§ 2°. Os pagamentos de despesas realizadas através do Suprimento do Fundos sujeitos
as retencdes de encargos regulamentados, tais como: ISS, IRRF e INSS;

Art. 11 - Podera ser concedido reforco de Suprimento de Fundos, por solicitagéo do
responsavel, devidamente justificado, que sera feito mediante nova requisicado para a
mesma finalidade, ndo se considerando o reforco concedido como um segundo
suprimento, observados os limites estabelecidos no Artigo 6°, deste Decreto.

Paragrafo Unico — O reforco do que trata a esse artigo, ndo podera exceder a 50%
(cinguenta por cento) do limite estabelecido no caput do Artigo 6°, Decreto.

Art. 12 - A Prestagdo de Contas do Suprimento de Fundos sera efetuada pelo seu
responsavel dentro de 20 (vinte) dias, contados do término do prazo de aplicacdo
mediante autuacdo do processo pelo Controle Interno do Municipio, ficando o servidor
sujeito a tomada de contas se ndo o fizer no prazo estipulado neste artigo.

§ 1° - O afastamento do servidor em virtude de férias ou licenga ndo interrompe nem
suspende o prazo mencionado no “caput” deste Artigo.

§ 2° - Quando for por motivo de saude, legalmente atestado, o responsavel pelo
Suprimento de Fundos ndo possa realizar a Prestagdo de Contas respectiva, esta sera
efetuada em seu nome, por servidor designado pela autoridade que houver concedido o
Suprimento, no prazo de 08 (oito) dias da designacao.

§ 3° - Se o servidor responsavel desligar-se do servico publico, a comprovacéo do
suprimento de Fundos devera ser feita até o dia do seu desligamento, sob pena de ser
descontado todo o valor do suprimento, do que lhe for devido, pelo Tesouro Municipal e,
se insuficiente, cabera ao ordenador de despesa arcar com a diferenca a ser ressarcida.
§ 4° - Na hipdtese de ndo cumprimento do disposto no “caput” € nos paragrafos 1° e 2°
deste Artigo, o responsavel pelo Suprimento de Fundos ficara sujeito ao pagamento de
multa correspondente a 1% (um por cento) do valor do Suprimento, por dia de atraso,
juntando-se copia da respectiva Guia de Recolhimento & Prestagao de Contas.

§ 5° - Caso nao seja anexado, a Prestacao de Contas do Suprimente de Fundos, copia
da guia de recolhimento correspondente a multa prevista no Paragrafo Anterior, o
Ordenador da Despesa Determinara o desconto do valor da multa, no salario do servidor
responsavel, em folha de pagamento, no més imediato ao da ocorréncia do fato.

§ 6° - O recolhimento da multa ou o desconto do correspondente valor, na forma dos
Paragrafos 4° e 5° deste Artigo, n&o isenta o servidor da responsabilidade pela reparacéo
dos danos causados a Fazenda Publica Municipal, nem elide a aplicagao de outras
sancdes legais cabiveis.

§ 7°- A liberagdo de um novo valor para Suprimento de Fundo ao servidor por ele
responsavel, somente ocorrera quando este ja tiver realizado a devida prestagéo de
contas dos recursos anteriormente recebido.

Art.13 - As Prestacées de Contas e os documentos comprobatorios da efetiva re zaq:ao
das despesas serdo extraidas em nome do érgao, entidade ou unidade or m%an
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concedente do Suprimento de Fundos e conterdo, ainda, o atestado devidamente
assinado por servidor Publico que nao seja o responsavel pelo Suprimento, declarando
que o material foi recebido, ou que o servico foi prestado ou, ainda, de que a obra foi
realizada, conforme seja o caso.

Paragrafo Unico - Na Prestacdo de Contas do Suprimento de Fundos, os documentos
de que trata o “caput’ deste artigo serdo anexados em suas vias originais.

Art. 14 - A Prestacdo de Contas do Suprimento de Fundos concedido para a realizagao
de despesas de carater secreto, com sindicancias administrativas ou fiscais, e outras da
mesma natureza, sera apreciada por uma comissa@o designada pelo Controle Interno, o
qual fara a verificagédo da aplicagdo dos recursos e, em relatério reservado, expora o
resultado do seu exame para baixo para baixa da respectiva responsabilidade.

§ 1°- Da comiss&o da que es trata a caput” deste artigo, fara parte um representante da
Secretaria de Administrac&o e Finangas. ;

§ 2°- O responsavel pelo Suprimento de Fundos a que se refere este artigo sera
convocado pela comissdo para participar de reunibes em que haja necessidade de
esclarecimentos ou justificativas das despesas realizadas.

§ 3°- O Controle Interno expedira portaria disciplinando a sistematica a ser observada
pela comisséo na Prestacdo de Contas do Suplemento de Fundos de que trata este
artigo.

Art. 15 - Se a Prestacéo de Contas do Suprimento de Fundos n&o se realizar dentro do
prazo previsto no art. 12, deste Decreto, o ordenador de despesas cientificara o
responsavel para, dentro de 48 (quarenta e oito) horas, prestar contas sob a pena de ser
instaurado processo administrativo disciplinar para apurag@o de responsabilidade, sem
prejuizo das penalidades previstas neste Decreto.

§ 1° - Caso n3o seja apresentada a prestagéo de contas, dentro do prazo citado no
“caput” deste artigo, tomada de contas devida sera realizada ficando, o responsavel,
impedido de receber Suprimento de Fundos pelo prazo de 1 (um) ano.

§ 2° Havendo alcance, o responsavel pelo Suprimento de Fundos ficara impedido de
receber ou aplicar recursos, ou guardar bens e valores do Municipio.

Art. 16 - O exame ou verificacdo pelo Controle interno sera realizado, no maximo, dentro
de 30 (trinta) dias, contados da entrada do processo na Secretaria de Controle Interno.

Paragrafo Unico - Apos a emiss&o do parecer do Controle interno, ou 6rgao equivalente
esse dara conhecimento do mesmo a Secretaria Municipal de Administracao e Financas,
esteja regular ou ndo, para as providéncias cabiveis, tais como cobranga de multa ou
glosa, se for o caso, retornando-se 0 processo ao Controle Interno para arquivamento e
posterior inspegéo pelo Tribunal de Contas do Estado.

Art. 17 - O exame do processo de Prestagao de Contas do Suprimento de Fundos, pelo
Controle Interno, com emissdo de parecer, consistird na analise da despesa em todos
seus aspectos.

Art. 18 - Se do exame a que se refere o Artigo 17, deste Decreto resultar glosa,
responsavel pelo Suprimento de Fundo sera notificado para justifica-se, ou regolher o &
valor glosado, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, contados da data de recebimento da - -
notificacao. B {i )
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CAPITULO Il
Das Disposi¢des Finais e Transitorias

Art. 19 - O Secretario Municipal da area, bem como o funcionario responsavel pelo
Suprimento de Fundos, serdo responsabilizados, conjuntamente, pelo eventual
pagamento irregular de qualquer das despesas objeto do Suprimento.

Art. 20 - Os Suprimenios de Fundos serdo considerados despesas realizadas pelo
Municipio e escrituradas a débito dos respectivos responsaveis.

Art. 21 - Ao responsavel por Suprimento de Fundos, cuja prestagdo de contas tenha
sido glosada, seréo aplicadas as penalidades prevista neste Decreto e que aquelas
designadas em Lei.

Art. 22 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Decreto, que sdo improrrogaveis,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o dia do vencimento.

Art. 23 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgao.
Art. 24 - Revogam-se as disposicdes em contrario. 2

Gabinete do Prefeito de Canindé de S&o Francisco/SE, 06 de setembro de 2018.
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