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DECRETO N.° 153/2025
De 13 de fevereiro de 2025

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO
DAS ATRIBUICOES DOS
DEPARTAMENTOS DE TRIBUTACAO
DO MUNICIPIO DE CANINDE DE SAO
FRANCISCO/SE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CANINDE DE SAO FRANCISCO, no uso das
suas atribuictes legais conferidas pela Lei Organica do Municipio e pela Lei
Complementar n°® 02/2015;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e regulamentar as atividades
dos departamentos integrantes do setor de tributag&o municipal;

CONSIDERANDO a importéncia da fiscalizag&o tributaria na garantia da
arrecadacgéo de tributos municipais e no combate a sonegacéo fiscal.

DECRETA:

Art. 1° - Ficam estabelecidas as atribuigGes e diretrizes de funcionamento das
divisdes integrantes do Departamento de Tributagao do Municipio, conforme
previsto na Lei Complementar n® 02/2015.

Art. 2° - As divisdes que compdem o Departamento de Tributagao sao:

Divisdo de Cadastro Imobiliario
- Atualizagao periddica dos registros de imoveis;

- Emissao de certiddes cadastrais;
- Analise de pedidos de alteracio de area e uso do solo;

- Fornecimento de informagdes para calculo do IPTU e outros tributos
imobiliarios.

Divisdo de Fiscalizacao
- Realizac&o de vistorias para verificagao da regularidade fiscal;

- Notificacéo de contribuintes para correcdo de irregularidades;
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- Aplicagéo de penalidades em caso de infragoes tributarias;

- Elaboragao de relatorios de fiscalizagao.

Divisdo de Cobrancga e Parcelamento
- Emissao de boletos para pagamento de tributos municipais;

- Analise e concessao de parcelamentos de débitos tributarios;
- Acompanhamento dos pagamentos parcelados;

- Orientagdo ao contribuinte sobre formas de regularizagdo de débitos.

Divisdo de Divida Ativa
- Inscrigdo de débitos inadimplidos na divida ativa do municipio;

- Notificagéo e tentativa de conciliagdo com devedores;
- Encaminhamento de processos para execucgao fiscal,

- Controle da recuperagéo de creditos municipais.

Divisao de Atendimento ao Contribuinte
- Atendimento presencial e remoto aos contribuintes;

- Esclarecimento sobre tributos municipais e suas formas de pagamento;
- Orientagao sobre a regularizagdo de pendéncias fiscais;

- Recebimento e analise de solicitagbes administrativas.

Art. 3° - Os responsaveis por cada divisdo serdo indicados através de Oficio do
Secretario Municipal de Administragéo e Finangas, podendo os servidores
designados acumular atividades de outras divisdes conforme necessidade do
setor.

Art. 4° - Os fiscais lotados na Diviséo de Fiscalizacao terdo suas atividades
prioritariamente focadas na fiscalizagao externa, realizando vistorias in loco em
estabelecimentos comerciais, empresariais e contribuintes do setor imobiliario e
mercantil. Deverao comparecer ao setor apenas para captacio de servicos,
entrega de relatérios e participacdo em reuniées de planejamento e gestao.
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Art. 5° - A Divisdo de Atendimento ao Contribuinte devera organizar
periodicamente campanhas educativas e informativas sobre tributos
municipais, buscando facilitar a comunicagio entre a administragdo tributaria e
os cidadaos, além de realizar o atendimento (triagem) dos contribuintes.

Art. 6° - A Divisdo de Cobranca e Parcelamento podera estabelecer programas
de recuperagéo fiscal (REFIS) conforme diretrizes estabelecidas pelo Poder
Executivo Municipal, permitindo que contribuintes inadimplentes regularizem
sua situacido mediante condictes especiais.

Art. 7° - A Divisdo de Divida Ativa devera manter atualizados os registros de
devedores e promover acbes continuas para a recuperacao de créditos
tributarios, podendo firmar convénios com instituigdes financeiras para otimizar
0s processos de cobranga.

Art. 8° - O Departamento de Tributagdo podera instituir comités internos de
gestdo e aperfeigopamento dos processos administrativos e operacionais,
visando a melhoria continua dos servicos prestados, bem como realizar
trabalhos especificos da area, como o gerenciamento dos dados de
contribuintes de forma geral.

Art. 8° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se
as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canindé de Sao Francisco/SE, em 13 de

fevereiro de 2025.
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