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DECRETO N° 175/2025
DE 13 DE MARCO DE 2025

REGULAMENTA A CONCESSAO DE
“DIARIA” AOS SERVIDORES CIVIS DA
ADMINISTRAGAO MUNICIPAL, DO
PODER EXECUTIVO, QUE SE
DESLOCAREM PARA LOCALIDADES
SITUADAS DENTRO OU FORA DO
ESTADO DE SERGIPE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL de Canindé de Sao Francisco, Estado de

Sergipe JOSE MACHADO FEITOSA NETO, no uso de suas atribuigdes legais que lhe
confere nos termos do artigo 53 e seus incisos da Lei Organica do Municipio,
DECRETA:

CAPITULOI
Da Concessao e Competéncia
Art. 1° - Ao Servidor da Administragdo Publica Municipal, (Efetivos,

Comissionados, Contratados e demais Prestadores de Servicos) do Poder Executivo,

que se deslocar, eventualmente e em objeto de servigo, da localidade onde tem

exercicio para outra situada dentro ou fora do territorio do Estado de Sergipe, conceder-

se-a, nos termos desta regulamentagéo, “diaria” legalmente prevista, para atender as

despesas com alimentagao, hospedagem e permanéncia.

Paragrafo Unico. A diaria somente sera concedida quando o deslocamento

ocorrer de maneira que o hordario em que o servidor se deslocar e o periodo de

permanéncia afastado de sua sede exijam a realizagdo efetiva de despesas referidas

no “caput” deste artigo.

Art. 2° - A diaria sera concedida pelo Prefeito Municipal, mediante

solicitagdo do responsavel pelo 6rgao interessado, que indicara o nome do servidor, 0

cargo, fungdo ou emprego por ele exercido, a localidade para onde se dara o

deslocamento, o servico a ser executado, a data e o horario previstos para o
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afastamento, a duragdo provavel da permanéncia na outra localidade e a quantidade de
diarias a serem concedidas.
Art. 3° - Na concesséao de diarias devera ser observado o limite dos recursos

orgamentarios proprios relativos ao respectivo exercicio financeiro.

CAPITULO Il
Dos Critérios de Fixagao das Diarias
Art. 4° - As didrias serdo concedidas em valor certo e determinado, conforme
o0s critérios estabelecidos nos Anexos | e Il deste Decreto, e os ditames do Art. 14 do
Decreto 325 de 27 de junho de 2019, do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe.
Art. 5° - E obrigatéria a publicag@o da portaria autorizativa da diaria expedida
pela autoridade competente no Diario Oficial do Municipio, sob pena do nio
reconhecimento pelo Municipio da referida despesa, devendo conter obrigatoriamente:
| - Nome, matricula, cargo ou fungéo e lotagdo do servidor favorecido;
Il - Classificacdo da despesa;
Il - valor expresso em moeda corrente e por extenso;
IV - Periodo estimado do afastamento e local de destino; e
V - Objetivo da viagem.

SEGAOI
Da Diaria para dentro do Estado
Art. 6° - A diaria para dentro do Estado, isto €, a ser concedida nos
deslocamentos para localidades situadas no proprio Estado de Sergipe, de acordo com

o respectivo critério, tera valor indicado, conforme caso no Anexo | deste Decreto.

SEGAOII
Da Diéaria para fora do Estado
Art. 7° - A diaria “para fora do Estado”, em caso de municipios de fronteira
sera concedida um valor correspondente a diaria para dentro do Estado de Sergipe, e
os demais municipios “para fora do Estado’, ou seja, a ser concedida nos
deslocamentos para localidades situadas fora do termritorio do Estado de Sergipe, que
ndo seja municipios de fronteiras e observando o respectivo critério, terd o valor

indicado, conforme o caso, no Anexo || deste Decreto.

SECAO
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Da Excegédo e Restrigao da Diaria

Art. 8° - Serdo concedidas diarias de igual valor, tomando-se por base a do
cargo, fungdo ou emprego de maior hierarquia, aos servidores, ainda que de posigies
hierarquicas diferentes, que se deslocarem conjuntamente para o desempenho de um

Mesmo Servigo ou missao.

Art. 9° - O valor da diaria sera reduzido a metade, no caso em gue sejam
concedidas ao servidor alimentagdo e hospedagem gratuitas por outro drgdo ou
entidade do setor publico ou privado.

Art. 10 - A somatdria dos valores mensais das diarias, ndo podera

ultrapassar 50% do valor do salario do beneficiado.

CAPITULO Il
Da Vedagdo de Concessao de Diarias
Art. 11 - Ndo se concedera diaria:

| - Referente ao dia da falta, quando o servidor, estando afastado ou fora da
sua sede ou localidade em que tem exercicio, em objeto de servigo, faltar ao trabalho
sem motivo justificado;

Il - O servidor ou agente politico que esteja a servigo do Executivo Municipal
ou participando de cursos ou treinamentos, fora ou dentro do Estado, quando assistido

pelo transparte do Municipio, s terdo direita a Meia diaria conforme valor da tabela |

CAPITULO IV
Do Pagamento de Diaria

Art. 12 - O pagamento das diarias a que o servidor tiver direito, se
legalmente devidas e concedidas nos termos da presente regulamentagdo, em valor
correspondente a quantidade certa ou presumivel dos dias de afastamento da sua sede
ou localidade em gue tem exercicio, devera ser feito antecipadamente ao deslocamento,
exceto nas seguintes situagdes:

| - Em caso de emergéncia, devidamente caracterizadas;

Il - Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso
em que poderdo ser pagas parceladamente, a criterio da administracio.

Art. 13 - Ao regressar a sua sede ou localidade em que tem exercicio, o
servidor restituira, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, as diarias recebidas em
excesso, ou, se for o caso de ter recebido em quantidade menor que os dias de

afastamento, solicitara as diarias suplementares devidas.
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Art. 14 - Para o devido acerto de contas de diarias, o servidor apresentara

documento gque comprove o deslocamento (Ex: Nota fiscal e recibo da hospedagem, o

comprovante de cada passagem ou bilhete de viagem utilizado, nota fiscal do

restaurante, nota fiscal ou cupom de pedagio, nota fiscal de abastecimento do veiculo,

declaragdo do orgéo visitado, certificado de participagdo em curso).

Art. 15 - A comprovagao do deslocamento far-se-a perante o ordenadaor
de despesas, mediante a apresentagcio da prestagio de contas de diarias, até 5
(cinco) dias Uteis da data de retorno a sede, no modelo padronizado do Anexo
deste Decreto, devidamente instruida com os documentos seguintes:

| — Cépia da portaria autorizativa publicada no Diario Oficial do municipio;

Il - Cartdo de embarque ou congénere, no caso de deslocamento agreo;

Il — Relatéric das atividades desenvolvidas, validado pela chefia

imediata;

IV — Copia do certificado ou declaragdo de participagdo quando a viagem

do servidor tiver por finalidade a participagdo em cursos, seminarios, treinamentos ou

similares.

Paragrafo Unico — O relatdrio circunstanciado sera elaborado conforme

modelo-padrdo constante no anexo |l deste decreto.

CAPITULO V
Das Disposigtes Gerais e Finais

Art. 16 - Os Secretarios Municipais glosar8o as diarias que por acaso ou

equivoco tenham sido recebidas indevidamente pelo servidor

Paragrafo Unico. As diarias recebidas indevidamente serdo devolvidas de

uma so vez, sem prejuizo da punigao disciplinar que couber.

Art. 17 - O servidor que, por motivo justificado, ndo puder dar cumprimento
a ordem ou determinagao de afastamento para a localidade a que se devera deslocar,

fara imediatamente comunicagdo a autoridade competente, para as providéncias

adequadas ou necessarias.

Art. 18 - No valor de diaria estabelecido de acordo com as disposigdes deste

Decreto esta incluida a parte referente a cobertura de despesa com transporte ou

locomogdo do servidor na localidade para onde se der o deslocamentao.

Art. 19 - Periodicamente, sempre que necessario, o Chefe do Poder
Executivo, mediante Decreto, expedira novas Tabelas de Diarias, para fora e para

dentro do Estado, nos modelos constantes dos Anexos | e Il deste Decreto, com os
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o

respectivos valores atualizados, limitando-se as determinagdes das ResolugGes n
202/2001, 279/2013 e 282/2013 do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 20 - Os afastamentos dos Diretores de Orgdos da Administragdo
Publica Municipal, para localidades situadas fora do teritério do Estado de Sergipe,
serdo previamente informados, por escrito, ao respectivo Secretario do Municipio, cuja
Secretaria 0 mesmo orgao esteja vinculado, constando o objetivo e o periodo previsto
da viagem.

Art. 21 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo,

revogando-se as disposicbes em contrario.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Canindé de Sdo Francisco - SE, 13 de
margo de 2025.

Assinado de farma

JOSE MACHADO jigita) por JosE
FEITOSA MACHADD FEITOSA

MNETO:00576785 METC:00576785539
539 Dadas: 2025.03.13
14:28:40 0300

JOSE MACHADO FEITOSA NETO
PREFEITO

ANEXO |
TABELA DE DIARIAS PARA DENTRO DO ESTADO
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450,00 225,00
PREFEITO
350,00 175,00
VICE-PREFEITO
280,00 140,00
SECRETARIO
DEMAIS SERVIDORES 200,00 100,00

ANEXO Il
TABELA DE DIARIAS PARA FORA DO ESTADO

1.250,00 625,00
PREFEITO || |
700,00 350,00
VICE-PREFEITO E SECRETARIO
DEMAIS SERVIDORES 300,00 150,00

ANEXO Il
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO - UTILIZAGAO DA DIARIA
DECRETO MUNICIPAL N° 175/2025

1) IDENTIFICAGAO

ORGAO

UNIDADE ADMINISTRATIVA

NOME DO SERVIDOR BENEFICIADO

NUMERO DO EMPENHO DA LIBERAGCAQ DA DIARIA

2) DESTINO DO SERVIDOR BENEFICIARIO
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DESTINO:

DATA DA SAIDA DATA DA CHEGADA

3) JUSTIFICATIVA

INSERIR A RAZAO DA VIAGEM REALIZADA E DESCREVER DE FORMA SUSCINTA AS ATIVIDADES
REALIZADAS NA CIDADE DESTINO

4) VALORES SOLICITADOS

NUMERO DE ' VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
DIARIAS

R$ RS

5) CANHOTOS COMPROVANTES DE PASSAGENS - ONIBUS OU AVIAO
(ANEXO)

6) CERTIFICADO OU DOCUMENTOS QUE COMPROVE PARTICIPACAO EM
EVENTOS DE INTERESSE PUBLICO OU O SERVICO PRESTADO, SE FOR
O CASO. (ANEXQ)

7) NOTA FISCAL E RECIBO DE HOSPEDAGEM, DE RESTAURANTE, DE

ABASTECIMENTO DO VEICULO, CUPOM DE PEDAGIO, DECLARAGAO DO
ORGAO VISITADO.

CANINDE DE SAO FRANCISCO - SE. Em 13 de margo de 2025,

Nome do servidor beneficiado
Assinatura do servidor

MNos termos do decreto Municipal n® 175/2025, homologo o presente relatorio circunstanciado e
encaminho ao departamento de contabilidade para que promova o arquivamento.

CANINDE DE SAO FRANCISCO - SE, em 13 de margo de 2025.
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Gabinete do Prefeito do Municipio de Canindé de Sao Francisco — SE, 13
de margo de 2025.
JOSE MACHADO Assinado de forma

digital por JOSE
FEITOSA MACHADO FEITOSA
NETQ:00576785 NETOaqs76785530
Dados: 2025 03,13
14 36:47 -03°00'

339 :
JOSE MACHADO FEITOSA NETO
Prefeito Municipal
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