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PORTARIA N° 001/2026 - SMS

Estabelece  regras  obrigatérias para
apresentagio, anilise e controle de atestados
médicos no &mbito da Secretaria Municipal de
Saude e da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE CANINDE DE SAO FRANCISCO,
no uso de suas atribuigdes legais, considerando o dever da Administragao Piblica de assegurar
a continuidade dos servigos essenciais de salde, considerando a necessidade de controle
rigoroso da frequéncia funcional, e em observancia aos principios da legalidade, eficiéncia,
moralidade e supremacia do interesse publico,

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam instituidas normas obrigatérias para a apresentagao,
conferéncia, controle e registro de atestados médicos dos servidores lotados ou vinculados a
Secretaria Municipal de Sadde.

Art. 2° - O servidor € obrigado a apresentar o atestado médico & chefia
imediata e ao setor de Recursos Humanos, no prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas,
contadas do inicio do afastamento, sob pena de registro de falta.

Art, 32 - Somente serdo aceitos, para fins administrativos, atestados médicos
que contenham, de forma clara e legivel:

|- Identificagéo do paciente com nome e numero do CPF;
Il - Data de emissao;

Il = Periodo exato de afastamento;

IV - Assinatura e carimbo do profissional emitente contendo nome completo;
V - Numero do registro profissional (CRM, CRO ou equivalente);

VI - Enderego profissional ou residencial do médico;
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VIl - Dados de contato profissional { telefone efou email);
VIl - Registro de qualificagdo (RQE) quando se tratar de especialistas.

Art. 4° - Somente serdo aceitos, para fins administrativos, declaragao de
comparecimento que contenham, de forma clara e legivel:

| - Identificagdo do paciente com nome e nimero do CPF;

Il - Data de emissao;

Ill - Periodo exato do comparecimanto com data e hora do afastamento;
IV - Assinatura e carimbo do profissional emitente;

V- A Declaragdo de comparecimento néo abona falta.

VI - Enderego profissional completo;

Vil - Dados de contato profissional ( telefone efou email);

Art. 5° - A indicagdo do CID ndo serd exigida, sendo facultativa e
condicionada & expressa autorizagéo do servidor, conforme legislagao vigente.

Art. 6° - Serdo aceitos atestados emitidos por profissionais legalmente
habilitados, independentemente da origem (rede plblica ou privada), desde que atendidos os
requisitos desta Portaria e da legislagao municipal aplicével.

SEGAO
DOS PLANTONISTAS, MEDICOS E EQUIPE DE ENFERMAGEM

Art. 7° - Os servidores submetidos a regime de plantdo, especialmente
médicos, enfermeiros, técnicos e auxiliares de enfermagem, deverdo comunicar com
antecedéncia minima de 24 horas a impossibilidade de comparecimento ao plantao a chefia
imediata, coordenagédo da unidade ou diregéo do servigo.

Art. 8° - A apraesentagdo de atestado médico ndo exime o servidor plantonista
do dever de comunicagdo prévia, sendo esta medida indispensével para viabilizar a
substituigdo e garantir a continuidade do atendimento a populagéo,

Art. 99 - A auséncia em plantao sem comunicag@o prévia, ainda que
posteriormente justificada por atestado médico, serd registrada para fins de apuragao
administrativa, quando houver prejuizo & escala ou ao funcionamente do servigo.
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Art. 10° - Nos casos de reincidéncia de afastamentos, faltas em plantdes,
trocas frequentes de escala por motivo de salide ou indicios de irregularidade, o servidor serd
submetido obrigatoriamente  avaliagéo por pericia médica oficial do Municipio.

Art. 11 - As chefias imediatas e coordenagdes de unidades de saide devem
garantir o cumprimento desta portaria e respondem pelo controle da frequéncia e envio das
informagoes ao setor competente.

Art. 12 - O descumprimento das normas estabelecidas nesta Portaria ensejara
a adogdo das medidas administrativas cabiveis, respeitado o devido processo legal, o
contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 13 - Esta Portaria possui carédter vinculante, aplicando-se a todos os i
servidores da Secretaria Municipal de Salde, independentemente do vinculo funcional.

Art. 14 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
disposigdes em contrdrio.

Registra-se, Publique-se e Cumpra-se.

Canindé de Sao Francisco/SE, 20 de fevereiro de 2026.

\-..._,--u....:\

Alberto Jorge Franco Vielra
Secretario Municipal de Salde
Decreto de Nomeagao N° 004/2025
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